
经济与贸易学院第 12 周工作计划

全面负责党建、学生管理工作：陆荣 左雪红

全面负责行政、教学管理工作：李健 何赟

职责分工 序号 主要工作内容 负责人

党建及行政

工作

1 党建“双创”汇报 ppt 制作

张阳

2 党政领导班子例会制度修订

3 党总支换届相关工作

4 学院宣传栏制作及内容更新

5
【立德树人专项】“立德树人”

方案汇总提交

6 廉政征文提交

7 “以案醒廉”活动安排

8 “一支部一品牌”创建工作

教学工作

1 期中教学检查工作

余静

包蝶

2 岗位实习系统数据填报

3
梳理各专业教材、课程建设情

况

4 质量工程项目申报

5 专业教师赴企业实践锻炼申报

学生支部

就业专项

网站维护

1 二级学院网站维护

叶大鹏2 就业系统维护

3 下半年发展对象材料预审



4 下半年预备党员接收和报送

5 求职补贴材料上报

6 样板党支部材料梳理和汇总

7
【立德树人专项】立德树人材

料梳理和汇总

8 就业工作案例撰写

9 产业学院工作案例撰写

10
【立德树人专项】组织保护环

境的志愿服务活动

资助及心理

专项

1
助学金申请表修改、整理、报

送

林建媛2 心理周汇报及特殊学生关注

3 样板党支部材料撰写

4 毕业班日常管理

分团委

1 新团员发展材料整理与上传

陈雪

2
【立德树人专项】宣传“阅读

赋能匠启新程”活动

3
【立德树人专项】组织观看“徽

风皖韵”演出

4
【立德树人专项】组织剪纸活

动

5 【立德树人专项】组织校园生



活短视频创作活动

6

【立德树人专项】组织“长江

生态全面共治，禁捕护渔校园

先行”活动

宿舍管理

创新创业

1
【立德树人专项】组织新生雅

室设计大赛

曹群

2
【立德树人专项】组织

2025-2026 学年 6s 宿舍创建

3 样板党支部材料撰写

4 协调转专业学生宿舍调整事宜

5
【立德树人专项】撰写学生宿

舍管理方案

6
【立德树人专项】组织创新创

业大赛申报


